关于做好文理科基础部学生相关课程考试工作的通知

各教学单位：

我校从2006级本科生起，实行“2+2”人才培养，本学期考试与以往不同，文、理科基础部增加了2007级学生。为了切实做好文、理科基础部所管理学生的考试工作，我们特做如下要求，望严格遵照执行。

1．公共必修课考试：由主管公共课程的教学单位负责分发、回收、装订试题卷。主管公共课程的教学单位在下列指定地点分发、回收所属楼各考场试题卷。凡涉及文、理科基础部2006级、2007级公共必修课的考试课程，如大学外语（一、三）、高等数学（一、二、三）-1、-3、中国近代史纲要、马克思主义基本原理、思想道德修养和法律基础、心理学、普通物理学、无机及分析化学等。由各院（系）提供门贴（学生名单），并于考试前两天（周一的考试务必周五送到）交文、理科基础部，另外，各院（系）负责通知各位监考教师到指定地点领取考务袋。文、理科基础部负责提供考务袋（袋内放锥子、针、线≥140cm、胶水、小刀、大夹子2个、座位号、包头纸、封贴、《考场记录表》[备用]等）及相关考务用品（含草稿纸），并在每场考试开始20分钟前在下列地点分发考务袋及相关物品，于每场考试结束后15分钟内在下列地点将考务袋收回、保管。

考试课程          考试时间：                考试地点：         领取试题卷及考务袋地点 

大学外语（一）2008年1月7日第2大节  教学一楼、五楼、八楼    理科基础部教学三楼会议室
                                                             （由大学外语部领取和回收试题）                                                                                                                               教学一楼（二层教员休息室）

                                              教学五楼（一层教员休息室）

教学八楼（一层教员休息室）

（由监考教师领取和交回考务袋地点）
大学外语（三） 2008年1月8日 第3大节  教学一楼、五楼、八楼    文科基础部逸夫楼一层会议室
                                                             （由大学外语部领取和回收试题）

                                                             教学一楼（二层教员休息室）
                                              教学五楼（一层教员休息室）

教学八楼（一层教员休息室）

（由监考教师领取和交回考务袋地点）
中国近代史纲要 2008年1月7日 第3大节  教学一楼、五楼、八楼教学一楼（二层教员休息室）
                                              教学五楼（一层教员休息室）

教学八楼（一层教员休息室）

                                                              （领取和回收试题、考务袋地点）马克思主义基本原理2008年1月10日第2大节教学一楼、五楼、八楼教学一楼（二层教员休息室）
                                              教学五楼（一层教员休息室）

教学八楼（一层教员休息室）

                                                              （领取和回收试题、考务袋地点）
高等数学（一、二、三）-1.-3 2008年1月10日第1大节 教学一楼、五楼、八楼教学一楼（二层教员休息室）  教学五楼（一层教员休息室）

                                               教学八楼（一层教员休息室）

                                              领取和回收试题、考务袋地点）
思想道德修养和法律基础2008年1月8日 第1大节 教学一楼、五楼、八楼教学一楼（二层教员休息室）
教学五楼（一层教员休息室）

                                              教学八楼（一层教员休息室）

                                               （领取和回收试题、考务袋地点）
心理学     2008年1月9日  第3大节   教学八楼、             教学八楼（一层教员休息室）
                                                              （领取和回收试题、考务袋地点）
普通物理学 2008年1月10日 第3大节  教学一楼、五楼、       教学一楼（二层教员休息室）
                                              教学五楼（一层教员休息室）

                                                              （领取和回收试题、考务袋地点）
无机及分析化学 2008年1月11日 第1大节  教学五楼            教学五楼（一层教员休息室）
                                                              （领取和回收试题、考务袋地点）
2．专业必修课考试：文、理科基础部所管理的学生的2006级、2007级专业必修课程考试由文、理科部具体实施。院（系）命题、印题、密封、提供门帖（学生名单），于考试前两天（周一的考试务必周五送到）交文、理科基础部保管，文、理科基础部提供考务袋（考务袋所装物品同上）及相关考务用品（含草稿纸），同时，分发试卷、保管试卷。由文、理科基础部教学秘书负责发放试题卷，考试结束后，立即组织监考教师装订试题卷，并将试题卷于考试结束当天当面交给相关院（系）教学秘书，由院（系）组织评卷、登分等相关后续工作。考务袋由文、理科基础部收回、保管。领取、回收和装订试题卷及考务袋地点：文、理科基础部办公室。

文科部办公室：雁塔校区逸夫楼北门一层 电话：85308332   联系人：宋捷

理科部办公室：雁塔校区教学三楼二层   电话：85300867 联系人：金卓明

3．因文、理科基础部对各院（系）教师不熟悉，所以要求到文、理科部领取专业必修课考试试卷的监考教师必须持自己的工作证（或身份证）上岗。

4．未尽事宜由文、理科基础部与相关院（系）协商解决，确保期末考试工作顺利进行。

请各院（系）尽快将本通知的相关要求传达到每位监考教师，大家齐心协力切实做好文、理科基础部的相关考试工作。

另，非文、理科基础部管理学生的考试工作仍按以前的工作流程和相关要求执行。

                                         教务处

                                       2007．12．24
